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1. Het invoeren van inleggelden, de factuurberekening en extra kosten.

Via de menukeuze "Bestand | Inleggelden | Invoeren" kunnen de algemene inleggelden, de manier
van facturen berekenen en eventuele extra kostenposten ingevoerd worden.

Op het eerste tabblad kunnen de algemene inleggelden worden ingevoerd.
(Bij de roosterinstellingen kan er, op het tabblad "Inleggeld en Prijzen" van deze algemene
inleggelden worden afgeweken.)
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Op het tweede tabblad kan per discipline voor een factuurberekening worden gekozen.
In een aantal voorbeelden worden de gevolgen van een bepaalde keuze uitgelegd.

Bestand | Inleggelden | Invoeren
Inleggelden T Extra kosten ]

~ Toelichting

Het instellen wan het logo, de koptekst en de marges van de factuur kan bij "Opmaak | Facturen' |

- Factuurberekening

Mennen Mennen
D Springen d vaardigheid
op bagiz van aanmelding ® O ® (@]
op bagiz van indeling [min. 1 maal] Il ® (@] ®
op basiz van indeling O O O O

~“oorbeeld

Bij de keuze '0p basiz van aanmelding' wordt een deelnemer aangeslagen op grond wan hoe vaak hij/zij is aangemeld voor een proef/parcours.
Een deelnemer die voor 4 proeven/parcoursen iz aangemeld en voor geen enkele proef/parcours iz ingedeeld wordt op de factuur toch voor 4x het
inleggeld aangeslagen. Een deelnemer die voor 4 proeven/parcoursen iz aangemeld en voor 2 proeven/parcoursen is ingedeeld wordt op de
factuur toch voor 4% het inleggeld aangeslagen.

Een deelnemer die na luitingzdatum iz afgemeld [en dus niet ingedeeld is] zal dus voor 4% inleggeld worden aangeslagen.

Bij de keuze '0p basiz van indeling [min. 1 maal]’ wordt een deelnemer op grond wan de indeling, en in ieder geval minimaal 1% per aangemelde
discipline, aangeslagen.

Een deelnemer die voor 4 proeven/parcoursen iz aangemeld en voor geen enkele proef/parcours iz ingedeeld wordt op de factuur voor 1 het
inleggeld aangeszlagen. Een deelnemer die voor 4 proeven/parcoursen iz aangemeld en voor 2 proeven/parcoursen iz ingedeeld wordt op de
factuur voor 2« het inleggeld aangeslagen.

Een deelnemer die na sluitingzdatum is afgemeld (en dus niet ingedeeld iz) zal dus voor 1 inleggeld worden aangeslagen.

Bij de keuze '0p basiz van indeling wordt een deelnemer alleen op grond van de indeling aangeslagen.

Een deelnemer die woor 4 proeven/parcourzen iz aangemeld en voor geen enkele proef/parcours iz ingedeeld wordt op de factuur voor Ox het
inleggeld aangeszlagen. Een deelnemer die voor 4 proeven/parcourzen iz aangemeld en voor 2 proeven/parcoursen iz ingedeeld wordt op de
factuur voor 2« het inleggeld aangeslagen.

Een deelnemer die na sluitingzdatum is afgemeld [en dus niet ingedeeld iz) zal in dit geval dus niet worden aangeslagen.
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Op het derde tabblad kunnen extra kostenposten worden opgegeven.
Deze kostenposten kunnen bij de aanmelding worden aangevinkt (en zijn dus combinatie
gebonden) en worden op de factuur vermeld.

Bestand | Inleggelden | Invoeren [X|
Inleggelden T Factuurberekening T ]
-~ Extra kosten [of kortingen)
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2. Het beheren van facturen in het Concours hoofdprogramma

Bij het beheren van de facturen in het hoofdprogramma kan een factuur vanuit het tabblad
"Roosters" of het tabblad "Aanmelding" opgevraagd worden. Dit kan op verschillende manieren

De menukeuze "Facturen" toont een overzicht van alle facturen waarin direct te zien welke

facturen al voldaan zijn.

Een factuur kan bewerkt worden door op de knop "Factuur bewerken" te klikken of door een
dubbelklik te geven op de betreffende rij.
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Facturenoverzicht
~ Toelichting
Een # in de 'sc’ kolom betekent dat de startcoupons ontbreken voor 1 of meer [niet afgemelde] combinaties van de betreffende deelnemer.
Zoek op [delen van) naam, vereniging en datum 0 =*oldaan
(#) Alle facturen () Alleen huidige rooster B = Tevesl betaald
|
pE_nr | haarm wEreniging £ betaald| £ versch. | datum v | koptekst a0 |-
TI6227  Denize wan Doarmolen Berg en Dal Ruiters, PC .00 1R01-2011
914690 | Emma Aries Berg en Dal Ruiters, PC E.00 £.000  16-01-2011 0 L
674521 | Job Huttenhuis Berg en Dal Ruiters, PC 12,000 1200  1601-2011 0 #
775413 | Tess Huttenhuis Berg en Dal Ruiters, PC 12,000 1200  1601-2011 0
771148 | Swven Haarhuiz Jorizruiterties, PC St E.00 £.000  16-01-2011 0
767423 | Miels Roelink Grensmuiterties, PC de E.00 £.000  16-01-2011 0
454639 | Ellemijn E nsink Weldriters, PC de B.00 6.00)  16-01-2011 0
408464  May Ling Twentze Ros Albergen [FY), FC H 780 sl 16-01-2011 0 #
7R7340 | Roderick van den Engh Bagelzcamp, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0 #
420542 | Pleun Steenbeske Bogelzcamp, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0 #
7E8754 | Sanne Dokman Berg en Dal Ruiters, PC E.00 £.000  16-01-2011 0
4BR082 | Jesse Seiger Bogelzcamp, PC de 12.00 12.00 16-01-2011 0
464852 | Ties Rathstegae Jarizruiterties, PC St 18.00 18.00 16-01-2011 0
776893 Tessa Oosterbroek K.ahaaluitertjes, PC de E.00 £.000  1601-2011 0
463653 | Liza Ewerts Wiif Marken, PC de 15.00 15,000 16-001-2011 °00 #
T42287 | Liza Spikkert Molenruiterties, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0
782744 | Sophie Lentierink Twentze Ros Albergen [FY], FC H B.00 5,00 16-01-2011 0
75741 | Ewa Lentferink Twentze Ros Albergen [FY], FC Hi B.00 5,00 16-01-2011 0
TEE151 | Mirte Kamphuiz Grensruiterties, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0
MBS Maurits Schreur Wit Marken, PC de 5,00
B74735 | Madia Pallas Wiif Marken, PC de B.00 £.00)  16-01-2011 0 #
744515 | Tania van Lesuwen Jorizruiterties, PC St 12,000 1200  1601-2011 0
411237 | Leanne Yieman |sidorusuiters, PC E.00 £.000  16-01-2011 0
TI2822  Maybrett Schreur Wik Marken, PC de 5,00
465300 | Emma van der Meer Vit Marken, PC de E.00 £.000  16-01-2011 0
4B0771 | Wiep Grimberg Grensruiterties, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0
460772 | Bram 'Wilbrink Grensmiterties, PC de E.00 £.000  16-01-2011 0
789261 | Tam Wilbrink Grensmiterties, PC de E.00 £.000  16-01-2011 0
466203 | Muriel Dijk Wiif Marken, PC de 12.00 12,00 1600-2011 70
425880 | Merde W aanholt Twentze Ros Albergen [FY), FC Hi 5,00 #
To4164 | Ruth Borghuis F.anaalmiterties, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0
E74956 | Mienke Jonge Poerink Wik Marken, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0
IBEEES | Emma Jange Poerink Wik Marken, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0
FI0R09 | Dide Luijerink Bogelzcamp, PC de B.00 5,00 16-01-2011 0 #
781190 | Yike Teggeler Berg en Dal Ruiters, PC £.00 fur
Kj Alleen totalen naar Ewcel ‘ |K:| Gespecificeerd naar Excel |
&h Facturen afdrukken ‘ |J Gespecificeerd naar Tekstverwerker | Eactuur bewerken ] ’ Afsluiten




Een individule factuur kan vanuit een rooster ook direct opgeroepen worden door een rij in het
rooster aan te klikken en daarna de factuurknop aan te klikken (of door een F6 te geven).

—_—

£
T | FE

Er verschijnt dan een afdrukvoorbeeld van de factuur.

Factuur *Lizz Olde Bolhaar, Vijf Marken, PC de

I

Koptekst

Sorteer op
(%) diernaam

) klasse
FACTUUR 23012011, 16:31:51 () discipline

Berg en Dal Ruiters De Lutte: Kerstindoor: Kring springen pony's zondag 18-01-2010

Dit is een koptekst waarin een tekst kan staan die alleen voor de betreffende ruiter geldt.
Deze tekst verschijnt onder de algemene tekst die via de factuur opmaak kan worden ingesteld.

Lizz Olde Bolhaar
Vijf Marken, PC de

Dag/Ring  Paard/Pony Vader Klasse Inleg
zof Leybucht's Sunshine (sc) Cluick Bobbety B sp 5,00
zof Sally Silvester Lsp 5,00

Totaal 12,00

Reeds hetaald
Nog verschuldigd 12,00

Dit is een voettekst waarin een tekst kan staan die alleen voor de betreffende ruiter geldt.
Deze tekst verschijnt onder de laatste factuurpost.

: b

“orige bedrag  Bedrag  Datumn [dd-mm-jjij]

[] Betaald [16-01-2011
Bij afdrukken automatisch afvinken en na het Opmaak Aantal afdrukken 1 = oK, AEiean
U afdrukken het venster automatisch afsluiten. ’ £l ] l "‘, ] [j [ & ] ’ - ] [ = ]

Onder de knop "Opmaak" kan een algemene tekst worden ingevoerd die op elke factuur hetzelfde
is. Deze tekst verschijnt direct onder de kop van de factuur.

Ook kan er een logo voor direct afdrukken (een bmp-, jpg- of gif-bestand) of voor het naar de
tekstverwerker sturen (een rtf-bestand) worden ingesteld.

Onder de knoppen "Koptekst" en "Voettekst kunnen teksten ingevoerd worden die alleen voor de
betreffende ruiter gelden.



3. Het beheren van facturen in het Concours facturenprogramma

Wanneer er in een netwerk gewerkt wordt dan kan er voor gekozen worden om de facturen niet te
beheren in het hoofdprogramma maar op een andere PC in het facturenprogramma.

Omdat Concours 3.5 niet met een centrale database werkt is het zo dat wanneer men eenmaal
begonnen is met het bijhouden van de facturen in het facturenprogramma dat dit niet meer
teruggedraaid kan worden.

3.1. De instellingen

In het hoofdprogramma kan via de menukeuze "Bestand | Instellingen", op het tabblad "Algemeen"
worden aangegeven dat de facturen beheerd worden met het ConcoursFacturen programma

Facturen

Beheer de facturen met het ConcoursF acturen programma.
Laat het Hoofdprogramma automatizch elke 30 seconden een factuurbestand opslaan in de FACTUREM map [met alz
extensie .oof].

Dit heeft tot gevolg dat:
1. De facturen niet meer in het hoofdprogramma opgeroepen en bewerkt kunnen worden.
2. Elke 30 seconden een synchronisatiebestand naar de Facturen map wordt weggeschreven.

Het synchronisatiebestand heeft dezelfde naam als het concoursbestand maar heeft een andere
extensie, namelijk ".ccf".

De locatie van de FACTUREN map is standaard de map "...\Mijn Concours 3.5
bestanden\FACTUREN\" maar hiervan kan (en moet) worden afgeweken op het tabblad "Mappen".
Het is van belang dat hier een op het netwerk gedeelde map wordt ingesteld die vanaf beide PC's
te bereiken is en waarvoor de gebruikers vanaf beide PC's lees- en -schrijfrechten hebben.

Bestand | Instellingen [5__(|
Algemeen T Opmaak T FTP T Mappen T Locaties T Rallen ]
~ Standaardmappen

Impart-/exportmap voor het Satelietprogramma [ztandaard is dat de map 'GEDEELD')

.D"
Map voor Documenten [standaard iz dat de map DOCUMENTEN")

=
M ap voor HTML bestanden (standaard is dat de map HT kL'
|
M ap voor het factuurbestanden (standaard is dat de map 'FACTUREN')
[\factuwPCAFACTUREN
M ap voor uibwizzeling met jdmeetprogramma [standaard iz dat de map 'GEDEELD"
|

~ Maritarprogramma

De automatizche exports van startlijsten/uitzlagen woor het monitorprogramma komen standaard in de map 'GEDEELD".
Hiervan kan afgeweken worden,
M onitar-map voor de drezsuuruitslagen [standaard is dat de map 'GEDEELD')
M onitar-map voor de springuitslagen [standaard is dat de map 'GEDEELD')

.Ev"

’ ok ] [ Annuleren ]

Of de FACTUREN map daarbij op de hoofdPC staat op de factuurPC op nog een andere PC
maakt op zich niet niet uit, maar een veilige manier van werken (i.v.m. het uitvallen van het



netwerk) is het op de facurenPC plaatsen van de FACTUREN map. Dat heeft namelijk tot gevolg
dat er bij het uitvallen van het netwerk weliswaar niet meer gesynchroniseerd kan worden (totdat
het netwerk hersteld is) maar dat er op de factuurPC wel gewoon doorgewerkt kan worden.

Er van uitgaand dat:

1. het concoursbestand de naam "Delfzijl 16-01-2011.dat" heeft.

2. op de factuurPC een FACTUREN map gedeeld is ("\\factuurPC\FACTUREN\").

3. op de hoofdPC bij "Bestand | Instellingen" is ingesteld dat de facturen extern beheerd worden
en dat als FACTUREN map is ingesteld de map "\\factuurPC\FACTUREN"\.

4. er vanaf beide PC's lees- en schrijfrechten zijn in de map "\\factuurPC\FACTUREN"\ werkt
het dan als volgt.

3.2. Op de hoofdPC
Op de hoofdPC wordt door het hoofdprogramma regelmatig een synchronisatiebestand met de
naam "Delfzijl 16-01-2011.ccf" weggeschreven in de map "\\factuurPC\FACTUREN"\.

3.3 Op de factuurPC

Op de factuurPC wordt in het facturenprogramma het synchronisatiebestand "Delfzijl 16-01-
2011.ccf" dat in de map "\\factuurPC\FACTUREN"\ staat geopend (en daarna automatisch
regelmatig bijgewerkt wanneer er door het hoofdprogramma een nieuw "Delfzijl 16-01-2011.ccf"
synchronisatiebestand wordt weggeschreven).

De teksten en bedragen die in het facturenprogramma worden ingevoerd worden weggeschreven
naar het bestand "Delfzijl 16-01-2011.fac" in de map "\\factuurPC\FACTUREN"\

Wanneer de netwerkverbinding wegvalt kan het facturenprogramma blijven werken met de laatste
synchronisatiegegevens totdat de verbinding weer hersteld is en omdat het "Delfzijl 16-01-
2011.fac" bestand in de lokale map "\\factuurPC\FACTUREN"\ staat is dat ook geen probleem.

3.4. Na afloop

Wanneer het van belang is dat na afloop van de wedstrijd alle factuur gegevens mee naar

huisgenomen worden dan moet het volgende gebeuren:

1. Neem het concoursbestand ("Delfzijl 16-01-2011.dat") mee dat op de hoofdPC staat en plaats
dit thuis op de eigen PC in de map "...\Mijn Concours 3.5 bestanden\".

2. Neem de twee factuur bestanden ("Delfzijl 16-01-2011.ccf" en "Delfzijl 16-01-2011.fac") mee die
op de factuurPC in de map "\\factuurPC\FACTUREN"\ staan en plaats deze thuis in de map
"...\Mijn Concours 3.5 bestanden\FACTUREN\")

3. Zorg ervoor dat thuis in het hoofdprogramma de standaardlocatie van de facturen map staat
ingesteld.

Wanneer nu in het hoofdprogramma "Delfzijl 16-01-2011.dat" wordt geopend en in het
facturenprogramma "Delfzijl 16-01-2011.ccf" wordt geopend dan zal de synchronisatie weer
werken en zullen eventuele wijzigingen die nu achteraf nog in het hoofdprogramma worden
doorgevoerd ook in het facturenprogramma worden doorgevoerd.

Het opheffen van het extern beheren van de facturen en het "terughalen” van alle
betalingsinformatie in het hoofdprogramma is (nog) niet mogelijk.



4. Het Concours facturenprogramma

Het Concours facturenprogramma toont eigenlijk het tabblad "Aanmelding" van het
hoofdprogramma.

Gegevens van combinaties kunnen niet gewijzigd worden (dat moet op de hoofdcomputer
gebeuren) maar voor wat de facturen betreft biedt het dezelfde functionaliteit als het
hoofdprogramma.



